INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 30 de noviembre de 2023

Licenciada

Gretchen Fabiola Barneond Martinez
Directora General de las Artes
Direcciéon General de las Artes
Ministerio de Cultura y Deportes

Estimada Sefiora Directora

Tengo el agrado de dirigirme 2 usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: JESSIE ALEJANDRA GONZALEZ RAMOS Cul: 2588129820101

Numero de contrato: DGA-029-1858-2023 Acuerde Ministerial: 1071-2023

Servicios: TECNICOS Nit del Contratista: 83509834

Numero de Factura: 658523903 Serie: B40A2D2D

Honerarios Mensuales: Q. 6,000.00 Periodo del Informe: DEL 01 AL 30 NOVIEMERE
Monte Total del Confrato Q. 17,806.45 Plazo del Contrato: 02/10//2023 AL 31/12/2023

Unidad Administrativa donde presta
los servicios: BALLET NACIONAL DE GUATEMALA

Objetives del Contrato:

" LA TECNICO* se compromete a prestar sus servicios TECNICOS para el BALLET NACIONAL DE
GUATEMALA DE LA DIRECCION DE FOMENTO DE LAS ARTES, DE LA DIRECCION GENERAL DE
LAS ARTES DEL MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES, con dedicacion y diligencia y con arreglo a
las prescripciones de sus conocimientos técnicos, en la prestacion de Servicios Técnicos que se
describen a continuacion, sin ser estas limitativas, sino Unicamente enunciativas:

Desarrollo Ordenado de Actividades:

a)
b)
c)
d)
e)

f)
a)

h)
i)
)
K)

)

Se apoy¢ en el registro y control de la correspondencia recibida y enviada del Ballet Nacional de Guatemala.
Se apoy6 en la elaboracién de documentos oficiales del Ballet Nacional de Guatemala.
Se apoy¢ en |z atencion al publico en general que visita al Ballet Nacional de Guatemala.

Se apoyd en la atencidn a los requerimientos solicitados por las autoridades superiores al Ballet Nacional de Guatemala.

Se apoy6 en la conformacion y revision de expedientes para contratacién de servicios técnicos y/o profesionales en el Ballet Nacional de
Guatemala.
Se apoyd en la coordinacion de las presentaciones del Ballet Nacionzl de Guatemala.

Se apoy¢ en la elaboracidn de itinerarios e informes de maestros y bailarines invitados por el Bzallet Nacional de Guatemala para los
ensayos y presentaciones de las diferentes temporadas.

Se apoy¢ en la pregramacion de vacaciones del personal del Ballet Nacional de Guatemala.

Se apoyd en el manejo de flujo de documentacién administrativa del Ballet Nacional de Guatemala.
Se apoyé en la elaboracion y presentacién de programacion y logistica en las actividades del Ballet Nacional de Guatemala.
Se apoy¢ en aspectos administrativos al Ballet Nacional de Guatemala.

Otras relacionadas a los servicics que presta.
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